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_____________

ПОРЯДОК
приема  воспитанников в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное детский сад компенсирующего вида № 6 г.Южно-Сахалинска.

1.  Общие положения.

1.1.  Настоящий  Порядок разработан в соответствии с законом РФ «Об образовании», законом «Об основных  гарантиях  прав ребёнка в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом  от  27.10.2011г. № 2562, СанПиН 2.4.1.2660-10,  приказом  № 107 от 15.02.2012г. Министерства образования и науки РФ «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»,  законом Сахалинской области «Об образовании», Постановлением администрации  города Южно-Сахалинска от 06.09.2012 № 1914 «Об утверждении Порядка постановки на регистрационный учет детей дошкольного возраста от 0  до 7 лет для зачисления ребёнка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение и комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа «Город Южно-Сахалинска».
1.2. Целью данного Порядка является  обеспечение доступности дошкольного образования  в Учреждении.

1.3. Задачами данного Порядка являются определение  прав, обязанностей родителей (законных представителей)  воспитанников, а также регулирование их при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников из Учреждения.
1.4. Настоящий  Порядок  регулирует:

-  прием детей в Учреждение;

-  ведение документации  по приему детей в Учреждение;

-  комплектование воспитанниками Учреждения;
-  распределение компетенций между Департаментом образования и Учреждением.

-  распределение компетенций между ПМПК и Учреждением.
2.   Порядок комплектования 

2.1. Комплектование   Учреждения  осуществляется с 05 мая по 15 мая текущего года на основании заключения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (далее ПМПК).  
2.2. В  Учреждение принимаются дети в возрасте от 5 лет до 7 лет.  Комплектование групп   осуществляется по возрастным категориям (граница возраста устанавливается на 1 сентября текущего года):

-  дети в возрасте от 5  до 6 лет;

-  дети в возрасте от 6  до 7 лет.
2.3.  Срок пребывания ребенка в группах определяется   ПМПК. При отсутствии положительной динамики  в развитии ребенка срок пребывания может быть продлен при повторном освидетельствовании ребенка на  ПМПК.
2.4.   Условия приема ребенка в Учреждение. 
2.4.1.  Для приема ребенка в Учреждение родитель (законный представитель) представляет следующие документы:

-  Свидетельство о рождении ребенка (оригинал для сверки и копия для приобщения к заявлению);

-  Документ, удостоверяющий личность заявителя или документ, подтверждающий  право заявителя представлять интересы лица, указанного в  заявлении.

- Медицинскую карту  (форма 026)
2.4.2. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение  о состоянии здоровья ребенка.
2.4.3. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема документов для зачисления воспитанников в МБДОУ. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается справка о получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения (приложение №1).
2.5. Прием детей в учреждение осуществляется с 01 сентября по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка (приложение №2).
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);
б) дата  рождения;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.
2.6. При приеме  ребенка администрация  Учреждения  знакомит родителей  (законных представителей) с  лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, Уставом Учреждения. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (приложение №3)
2.7. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.
2.8. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
2.9 Взаимоотношения между  Учреждением и  родителями (законными представителями)  регулируются договором,  включающим в себя  взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении

2.10. За ребёнком сохраняется место в Учреждении в случае болезни, прохождения санаторно-курортного лечения, карантина, очередного отпуска родителей (законных представителей) в том числе на летний период, независимо от времени продолжительности отпуска родителей (законных представителей) не более 72 календарных дней и иных случаев по заявлению родителей. 

2.11   Порядок и основания  отчисления детей из Учреждения:

2.11.1.  Отчисление детей из Учреждения производится на основании:

-  заявления  родителей (законных представителей)   о переводе в другое Учреждение;

-  заключения ПМПК  в связи с завершением прохождения им лечебных мероприятий;
- достижения   воспитанником  Учреждения возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения (школы).

-  медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в Учреждении.
2.11.2. При отчислении ребёнка из Учреждения родители (законные представители) подают заявление на имя руководителя Учреждения.  
2.11.3. Руководитель Учреждения  обязан в последний  день посещения ребёнком Учреждения издать  приказ об  отчислении ребёнка и выдать  родителям (законным представителям) медицинскую карту ребенка (форма 026). 
3. Порядок перевода  из одного учреждения в другое 
3.1. Порядок перевода  из одного Учреждения в другое  может быть осуществлен при наличии места или путем обмена   при соответствии их возраста.
4. Делопроизводство
4.1. Учреждение ведет установленную документацию по приему детей.

1. Журнал приема документов для зачисления воспитанников.

2. Книга учета движения детей.

3. Приказ о зачислении детей в учреждение.
4. Договор с родителями.
5. Протоколы ПМПК.
6. Личное дело воспитанника.
7. Приказы о движении детей.
8. Групповые списки детей.
